PROCEDIMIENTO DE INSTALACION
FIRMA DE CORREO INSTITUCIONAL

LAS ROSAS

Por ello, todos los colaboradores de Fundaciéon Las Rosas que posean una cuenta de correo
institucional, deberan implementar Gnicamente la firma establecida por nuestra organizacion.

I. FIRMA DE CORREO INSTITUCIONAL

La firma fue realizada en HTML para que nos
permita modificar las imagenes de forma
centralizada. Estd compuesta por:

Leslie Hidalgo R. ./> eNombre vy ’ Cargo, esto buscg identificar
%) Encargada de Marketing personas detras de la labor que realizamos.
—>eoTeléfono fijo y celular, los cuales fueron

/EI,/ Fijo: +56 2 2656 7133 /@Eet—+56-0-6577 4401

FASROBAS, oretiores T P - Santege puestos en forma de texto y agrupados de a 4
” ; : . ndmeros, para que automaticamente se haga
Los cuidamos para siempre link. De este modo, si buscan nuestros datos

desde un celular, basta con hacer click y ya nos
pueden llamar.

Y ,

eBanner de campaiia, que serd un espacio de comunicacion institucional. Este se cambiara (o dejara en
blanco) de forma centralizada, sin que ustedes tengan que modificar la firma, seglin la campana o tema que la
institucion requiera abordar. Por ejemplo podria verse asi:

1“ J(;!’gggisgp?r?z:';laxl;gc\ifi}] y Recaudacion Amigos I I- I NSTALACI éN D E LA FI RMA

/ﬂ}/ Fijo: £56 2 2656 7133

Miraflores 130 Piso 6 - Santiago

LASROSAS  fundaciniasrosascl e Entrar a http://www.flr.cl/firmaflr2016.htm

o SELECCIONAR todos los elementos de la

DEVOCIONAR ‘ firma (incluyendo la imagen inferior),

SE“Q,CJQ ,)A,Kl)? presionar el boton derecho y COPIAR, tal y
como se muestra en la imagen inferior.

[ www.fir.cl/firmafir2016.ht X

£p
[1]
I

- = C | [ www.flr.cl/firmaflr2016.htm

Leslie Hidalgo R.
Encargada de Marketing
Fijo: +56 2 2656 7133

iraflores 130, Piso 6 - Santiaga
indacionlasrasas.cl

Abrir enlace en una pestafia nueva

Abrir enlace en una ventana nueva

Abrir el enlace en una ventana de navegacion de incognito
Guardar enlace como...

Copiar direccion de enlace

Abrir imagen en una pestafia nueva

Guardar imagen como...

Copiar direccion de la imagen
Buscar imagen en Google
Copiar Ctrl+C

Buscar "Leslie Hidalgo R. Encargada de Marketing Fijo: +..." en Google

Inspeccionar trl+Mayts+

o PEGAR todos los elementos en la seccion que Outlook o Gmail disponen para la creacién o
modificacién de firma de correo.

Gmail: Configuracion / Pestaina: General / Seccién: Firma / Guardar cambios

Outlook: Herramientas / Opciones / Formato de Correo / Firmas / Crear firma / Nueva

¢ MODIFICAR los datos, manteniendo los formatos predisenados. Recuerde CAMBIAR la
DIRECCION y COMUNA si es necesario.

o GUARDAR los cambios sin eliminar ninguna de las imagenes del disefio.
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http://flr.cl/firmaflr2016.htm



